KOP SURAT PERUSAHAAN
	Nomor
:


Sifat
:
Penting

Lampiran
:
-
Perihal
:
Permohonan Penggantian Email
	Kota, [tanggal]
Kepada

Yth.
Kepala UKPBJ 

Kabupaten Lamandau
di 


Nanga Bulik



Dengan hormat, yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama
:


Jabatan
:



Untuk dan atas nama

Nama Perusahaan
:



NPWP
: 



Alamat Perusahaan
:



Bersama ini mengajukan permohonan penggantian email dan reset password akun untuk perusahaan kami yakni:

Email semula
:



Email menjadi
:



Demikian untuk menjadikan maklum dan atas kerjasamanya disampaikan terima kasih.

	
	[NAMA PERUSAHAAN]
[materai 10.000]
[NAMA DIREKTUR]
DIREKTUR


Lampiran 2

[kop surat perusahaan]

SURAT PENUNJUKAN ADMIN

No : 





Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 
:



Jabatan
:



Alamat
:



Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama          [nama perusahaan]         , menunjuk:

Nama
:











Jabatan
:











Alamat
:











No. KTP
:











Sebagai Administrator (Admin) untuk dan atas nama      [nama perusahaan]     dalam rangka mengikuti proses pendaftaran menjadi Penyedia Barang/Jasa dalam sistem        E-Procurement Nasional, untuk memperoleh User ID dan Password.

Demikian ini surat penunjukan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.

	     [tempat]   ,            [tanggal]


Pemberi Tugas,

[nama perusahaan]

[nama terang]

[jabatan]


	Admin,

[nama terang]

[jabatan]




Lampiran 3

[kop surat perusahaan]

SURAT KUASA

No : 





Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama 
:



Jabatan
:



Alamat
:



Dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama  
[nama perusahaan]    
, memberi kuasa kepada:

Nama
:



Jabatan
:



Alamat
:



No. KTP
:



Untuk membawa dokumen perusahaan berupa:

1. KTP direksi/direktur/pemilik perusahaan/pejabat yang berwenang di perusahaan [fotokopi]

2. NPWP [asli dan fotokopi]

3. Nomor Induk Berusaha (NIB) / Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)/Surat Ijin Jasa Konstruksi (SIUJK)/ijin usaha sesuai bidang masing-masing [asli dan fotokopi]   

4. Akta pendirian perusahaan, serta akta perubahan terakhir (jika ada) [asli dan fotokopi]  

Demikian ini surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya.

	     [tempat]   ,            [tanggal]


Pemberi Kuasa,

[nama perusahaan]

[nama terang]

[jabatan]


	Penerima Kuasa,

[nama perusahaan]

[nama terang]

[jabatan]




� Apabila yang hadir dalam proses verifikasi merupakan admin perusahaan bukan direktur/pimpinan perusahaan


� Apabila yang hadir dalam proses verifikasi merupakan admin perusahaan bukan direktur/pimpinan perusahaan





